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FlexOnline voor de intermediair  

Inleiding 

In deze handleiding wordt beschreven hoe u uw digitale dossier kunt gebruiken. Niet alle opties zijn 

voor u relevant, maar het gaat vooral om de menu-items die te maken hebben met het invullen en 
goedkeuren van declaraties.  
Het Payroll Service Centre werkt continu aan verbetering van de website, het kan daarom zijn dat de 
functionaliteit er iets anders uitziet dan hier wordt beschreven, de werking zal echter in de basis niet 
veranderen. 
Als u vragen hebt over FlexOnline, kunt u contact opnemen met het Payroll Service Centre. 

Wat betekenen de menu-opties? 

Uitloggen 

Met deze knop logt u uit. 

 

Contracten 

 
 
Hier ziet u de contracten die worden gebruikt om u het inkooptarief en de creditering van de 
verkoopopbrengst te factureren. Standaard wordt de lopende kalenderweek getoond. Wilt u contracten 
van een andere week (jaar) zien, dan voert u het weeknummer (jaar) in. Wilt u alle contracten zien, 

dan haalt u het nummer weg en drukt op enter of de tab-toets. 

Het vinkje bij ‘Laatste versie’ wil zeggen dat u alleen de actuele versie van het contract ziet. Er kunnen 
meerdere versies van een contract zijn als er veranderingen zijn geweest van bijvoorbeeld het uurloon 
voor de kandidaat, het tarief of de vergoedingen/inhoudingen. 
Het vinkje bij ‘Is actief’ wil zeggen dat alleen de lopende (actieve) contracten worden getoond. 
Wilt u alleen de contracten zien van een bepaalde medewerker die voor u heeft gewerkt, dan zet u de 
naam van deze medewerker in het veld ‘Zoek op’ en drukt op enter of de tab-toets. 

Door op de regel te klikken, krijgt u de details van het contract te zien. 
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Declaraties 

 
 
Hier ziet u alle declaraties (werkbriefjes) die horen bij de contracten die worden gebruikt om u het 
inkooptarief en de creditering van de verkoopopbrengst te factureren. Deze declaraties worden door het 
Payroll Service Centre verder ingevuld en verwerkt.  
 

Declaratiematrix 

Deze optie is voor intermediairs niet in gebruik. 

 

Declaraties goedkeuren 

Deze optie is voor intermediairs niet in gebruik. 
 

Facturen 

Hier kunt u uw facturen downloaden. Standaard staat de meest recente bovenaan. 


